ORDENANZA SOBRE LA ENTREGA DE SUBVENCIONES Y

OTROS APORTES DE LA MUNICIPALIDAD DE LO ESPEJO

VISTOS:

Lo dispuesto en los Articulos 5° letra g), 12°, 65 letra g)
del Decreto con Fuerza de la Ley N©1-19.704, texto
refundido de la ley 18.695, Organica Constitucional de

Municipalidades; ley 19862, y

CONSIDERANDO:

10.—- La necesidad de fijar normas generales uniformes
para regular la entrega de subvenciones y otros aportes
para fines especificos a personas juridicas de caracter
publico o privado, sin fines de lucro que colaboren
directamente en el cumplimiento de las funciones de la

Municipalidad de lo Espejo, y

290.— El Acuerdo N° 81 de la Sesion Ordinaria N° 6 de
septimbre de 2005 del Concejo Municipal.

RESUELVO:

Apruébase LA ORDENANZA SOBRE LA ENTREGA DE
SUBVENCIONES Y OTROS APORTES DE LA
MUNICIPALIDAD DE LO ESPEJO, cuyo texto serd el

siguiente:



Articulo 1°

Articulo 2°

Articulo 3°

TITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

La presente ordenanza regula el procedimiento para el
otorgamiento de subvenciones y otros aportes que la
Municipalidad de Lo Espejo puede entregar para fines
especificos, a personas juridicas de caracter publico o privado
sin fines de Ilucro que colaboren directamente en el

cumplimiento de funciones.

Las Subvenciones se podran otorgar para financiar
actividades que deba fomentar la Municipalidad, tales
como el arte y la cultura, la educacion, salud publica, Ia
proteccion del medio ambiente, la asistencia juridica, la
capacitacion, la promocion del empleo, el fomento
productivo, el deporte y recreacion, el turismo, labores
especificas en situaciones de emergencia de caracter
social o de beneficencia, La prevencion de riesgos, la
seguridad ciudadana, la promocion de igualdad de
oportunidades entre hombres y mujeres, y el desarrollo
de actividades de interés comun en el ambito local.

Las instituciones subvencionadas soélo podran destinar la
subvencién a financiar los programas, proyectos u objetivos
especificos aprobados por la municipalidad, no pudiendo
destinarlo a fines distintos; razén por la cual no procedera
efectuar con cargo a la subvenciéon gastos de funcionamiento de

las instituciones beneficiarias, tales como los servicios basicos.



Articulo 4° Sélo se entregara subvencidén a aquellas instituciones inscritas en
el Registro de Personalidad Juridica receptoras de Fondos
Publicos que establecera la Municipalidad, en conformidad a lo
dispuesto en la Ley N° 19.862 de fecha 08 de febrero de 2003.
Para tales efectos la Secretaria Municipal implementara el

registro de las personas juridicas receptoras de fondos publicos.

TITULO II

DE LAS SUBVENCIONES.

Articulo 5° Las instituciones que deseen recibir una subvencién deberan
presentar una solicitud en la ficha que para estos efectos
proporcionara la Direccion de Desarrollo Comunitario, indicando

los siguientes datos:

1.- Antecedentes de la Instituciéon: Nombre, domicilio, Rut,
teléfono, fax, decreto que ordend la Personalidad Juridica (N°,
fecha, Ministerio o Inscripcién en el Registro de Organizaciones
Comunitarias, segun corresponda), objetivos generales segun

sus estatutos y fuentes de financiamiento.-

2.- Antecedentes del Representante Legal de la Institucién :

Nombre, Rut, domicilio, teléfono, fax.

3.- Area a la cual se va a destinar la subvencion: Asistencia
social, educacion, cultura, salud, proteccién al medio ambiente,

deporte y recreacion, capacitacion, turismo u otra.



4° Programas o Proyecto especificos a desarrollar con la
subvencion: Indicando el nombre, objetivos especificos,
descripcidn breve, costos y antecedentes sobre los beneficiarios
como caracteristicas socioecondmicas, nimero total de ellos y
el nimero aproximado de beneficiarios de la comuna de Lo

Espejo.

5° Monto de la subvencidn solicitada: sefialando el o los meses
en que se desea recibir, no pudiendo ser mas de tres cuotas en
el afo calendario, siendo la Ultima cuota en el mes de octubre
del afo respectivo.

En todo caso, la Secretaria de Planificacion Comunal
debera determinar aquellas organizaciones que en razén
del proyecto deberan obtener la subvencion en dos o

mas cuotas con cargo a rendir

6° Tratdndose de las Instituciones regidas por la Ley N°
19.418 sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones
Comunitarias, estas deberan dar cumplimiento al Articulo 27 de
la misma ley, vale decir:

a) Presentar proyecto conteniendo los objetivos.

b) Justificacidon y costos de las actividades.

c) Suscribir convenio

7° Las Instituciones que no tengan su sede en la comuna,
deberan suscribir un convenio con la Municipalidad en la cual
quede claramente establecido la forma en que esta Institucidon

va a colaborar en el cumplimiento de funciones municipales.

Articulo 6° Las solicitudes de subvencion deberan ser firmadas por el
representante legal de la Institucién en la Direcciéon de

Desarrollo Comunitario entre los meses de septiembre y



diciembre del ano anterior para el cual se requiere, previo
certificado emitido por la Secretaria Municipal, donde conste la
inscripcién de dicha institucién en el Registro de personas
juridicas receptoras de fondos publicos. Excepcionalmente vy
por motivos justificados, que evaluard el Alcalde, la
Municipalidad podra acoger a tramitacion una subvencidn

presentada fuera del plazo sefialado.

Articulo 7° En el caso de aquellas Instituciones creadas con posterioridad, a
la entrada en vigencia de la presente ordenanza, para los
efectos de dar cumplimiento a la Ley N° 19.862, deberan
ajustarse al procedimiento de registro y solicitar subvenciones

en el plazo sefialado en el art. 6° de la presente ordenanza.

Articulo 8° Para estudiar y evaluar la entrega de subvenciones, se dara
preferencia a aquellas instituciones que cumplan los siguientes

requisitos y condiciones:

1) Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de
programas o proyectos especificos que beneficien en forma
directa a las personas objeto de atencion de la institucion y que
estos programas estén relacionados con sus objetivos

estatuarios.

2) Que la gestién de la entidad constituya un beneficio a los
vecinos de la comuna de Lo Espejo, lo cual se analizard en
relacién con la cobertura de beneficiarios de la comuna y su

nivel socio- econdmico.

3) La disposicion de la institucion para colaborar con la
Municipalidad con el objeto de atender beneficiarios detectados

por ésta.



Articulo 9°

El

4) Que la institucion tenga otras fuentes de financiamiento que

reflejen un esfuerzo por captar recursos de otros sectores.

5) Comportamiento en la ejecucion y rendicion de las

subvenciones otorgadas en periodos anteriores.

Departamento de Comunitario dependiente de la Direccién de
Desarrollo Comunitario sera el responsable de difundir, entregar
recepcionar y pre-evaluar la solicitud de subvenciones de
organizaciones comunitarias funcionales vy territoriales, de
acuerdo con las politicas y programas municipales. Debera
conocer, analizar y pronunciarse respecto a las prioridades
existentes, a través de un instrumento de evaluacion para
organizaciones e instituciones postulantes a Ilas
subvenciones municipales que para estos efectos debera
formular cada ano en conjunto con la comision del
concejo municipal .

La solicitud pre-evaluada deberd remitirla a la Secretaria de
Planificacion Comunal quien realizard la evaluacién técnica e
informara al Alcalde.

Para el caso de solicitudes de subvenciones de caracter
institucional, serd la Secretaria de Planificacion Comunal la
responsable de recepcionar y evaluarlas.

En todo caso, cuando se trate de subvenciones que guarden
relacion con obras o infraestructuras, se deberd solicitar a la

Direccion de Obras Municipales un certificado de factibilidad.



Articulo 10°

Las solicitudes de subvencion una vez evaluadas seran
presentadas por el Alcalde para resolucién del Concejo
Municipal

En todo caso, las evaluaciones de que hablan este
articulo y el que le precede, deberan ser realizada entre
los meses de enero y abril de cada afo

TITULO III

DEL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES.

Articulo 11° Las subvenciones aprobadas se otorgaran en el primer

semestre de cada afno, de acuerdo a la disponibilidad
financiera. Para ello, la Secretaria de Planificacion debera

elaborar el flujo de caja respectivo.

Articulo 12° El Alcalde dispondra la entrega de las subvenciones mediante

decreto alcaldicio, en el cual de indicara:

A) Nombre de la Institucién beneficiaria.

A) Monto y objetivos de la subvencion

B) Forma de pago

C) Obligacion de la Institucion a presentar un certificado de
vigencia de personalidad juridica, cuando corresponda.

D) Obligacién de la Institucion a celebrar un Convenio con la
Municipalidad, cuando proceda de conformidad con las normas
legales vigentes.

E) Obligacién de la Institucidn a rendir cuenta documentada
de los gastos efectuados con cargo a la subvencion.

F) Imputacion del gasto.



Tanto el decreto de pago como el cheque correspondiente deberan ser

extendidos exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, en

ninglin caso a nombre de personas naturales.

Articulo 13° La Direccién de Administracion y Finanzas debera llevar un

registro en el que se anotaran individualmente los siguientes

antecedentes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Nombre de la institucion

Decreto alcaldicio que otorga la subvencion
Finalidad

Monto total aprobado

Monto total entregado a la fecha.

Saldo por entregar

Rendicién de cuentas y fecha de ello.

Saldo por rendir.

El registro indicado se enviara en forma mensual a la Direccidn

de Control con el objeto que esta Unidad solicite las rendiciones

de cuentas a las instituciones que se encuentren con saldo por

rendir.

TITULO IV

DE LOS CONVENIOS

Articulo 14°: Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencién a una

organizaciéon comunitaria, debera suscribirse un convenio en

donde se establezca la modalidad y monto a asignar, el tiempo



de ejecucion, el detalle de los gastos y la forma en que se
rendird cuenta de los mismos. En el caso de que el
financiamiento del proyecto involucre aportes de la comunidad,
éstos deberan documentarse con anterioridad a la celebracion
del convenio, esto en conformidad al Articulo 27 de la Ley N°
19.418 "“De las Juntas de Vecinos y demas Organizaciones

Comunitarias”.

Articulo 15° Los convenios a que se refiere el articulo precedente seran
redactados por la Secretaria de Planificacion Comunal y seran
visados por la Direccién de Asesoria Juridica y la Direccién de
Control; y una copia de ellos sera distribuida a la Direccién de
Administracidon y Finanzas, Secretaria Municipal, Direccion de

Desarrollo Comunitario y la Oficina de Partes para su archivo.-

TITULO V

DE LAS RENDICIONES DE CUENTA

Articulo 16° Todas la instituciones que reciban una subvencién de la
Municipalidad deberan rendir cuenta documentada y detallada

de los gastos efectuados con cargo a la misma.

Articulo 17° Las rendiciones de cuenta deberan detallarse en un formulario
especial elaborado por la oficina de cobranzas dependiente de
la Direccion de Administracién y Finanzas, a la que debera
adjuntarse la documentacién original que respalde los gastos

efectuados, debidamente ordenados. Una vez finalizado el plazo



Articulo 18:

de las rendiciones, esta unidad darad cuenta a la Secretaria de

Planificacion Comunal de los resultados

Los gastos con cargo a la subvencion deberan realizarse a partir

de la fecha del decreto de su otorgamiento y dentro del afo
calendario correspondiente, por consiguiente no se aceptaran

gastos efectuados antes de dicha fecha.

Articulo 19°: Las rendiciones de cuenta deben presentarse al Municipio dentro

del afio calendario correspondiente al del otorgamiento de la

subvencion.

No se cursardn nuevas subvenciones o las parcialidades de
ésta a las instituciones que no hayan presentado su rendicion

de cuentas oportunamente.

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas
periodicas, las respectivas rendiciones de cuentas deberan

efectuarse antes del otorgamiento de la nueva cuota.

Articulo 20°: Como documento de respaldo de los gastos sdlo se aceptaran

Articulo 21°:
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boletas o facturas en original debidamente registradas ante el
Servicio de Impuestos Internos. No se aceptaran otro tipo de
documentos a los sefalados o que presenten alteraciones o

remarcaciones

Las facturas deben emitirse a nombre de la Institucion
beneficiaria de la subvencién y ellas deberad especificarse el
detalle del gasto, con indicacion de su valor unitario neto y
total. Las facturas deberan presentarse canceladas por el

proveedor, es decir, con su firma y fecha de pago.



Articulo 22°: Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del

gasto, deberan complementarse con el desglose de los articulos

adquiridos en la hoja de rendicidn correspondiente.

Articulo 23°: Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicidon de cuentas,

estas deben rendirse por su monto bruto. (se elimina oracion

que sigue luego de este punto seguido)

Articulo 24°:Los casos expresamente autorizados en que proceda el pago de

Articulo 25°:

remuneraciones con cargo a la subvencién, deberan
acompafarse los documentos que respalden el integro pago de

remuneraciones y el cumplimiento de las leyes sociales.

Cuando se autorice efectuar gastos de locomocién en que no
sea legalmente exigible un documento de respaldo, se debera
presentar una planilla en la cual se indique el tipo de
movilizacion (taxi, metro, locomocién colectiva) el valor, la
fecha, el nombre, rut y firma de la persona que incurrié en el
gasto. Todo visado por el representante de la institucién.

(inciso primero eliminado)

Articulo 26°: Formaran parte de la rendicién de cuenta los documentos o

Articulo 27°:

recibos mediante los cuales las Instituciones subvencionadas
acrediten la ayuda directa entregada a las personas

beneficiarias de las personas correspondientes.

No se aceptara para las rendiciones de cuenta los pagos

efectuados con tarjeta de crédito.

Articulo 28°: El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuenta

o en el reintegro de los montos entregados y no utilizados de la

11



Articulo 29:

12

subvencién facultard a la municipalidad para iniciar las acciones
legales tendientes a efectuar la cobranza judicial de los montos

correspondientes.

TITULO VI

DEL REGISTRO PUBLICO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE

FONDOS PUBLICOS

Existird en la Municipalidad de Lo Espejo un Registro Publico de
Personas Juridicas receptoras de Fondos Publicos, a cargo de la

Secretaria Municipal.-

Para estos efectos se entendera por transferencia de fondos
publicos las subvenciones a personas juridicas, sin prestacion
reciproca en bienes y servicios y, todo subsidio que por
cualquier motivo otorgue la Municipalidad de Lo Espejo para el
financiamiento de actividades especifica o programas
especiales y los gastos inherentes o asociados a la realizacion
de éstos, que se entreguen a Personas Juridicas sin fines de
lucro que realicen actividades comprendidas entre las

funciones municipales.

Las Personas Juridicas, publicas o privadas, que postulen a
obtener fondos o0 subvenciones municipales deberan estar
inscritas en el citado Registro, con anterioridad a su solicitud,

de conformidad a la Ley N° 19.862 y su reglamento.



Asimismo, deberdn incorporarse al Registro aquellas personas
juridicas que efectuen donaciones a la Municipalidad de Lo

Espejo, sujetas a algun beneficio tributario.

Articulo 30: El Registro debera contener, a lo menos las siguientes menciones:

a) Individualizacion completa de la Persona Juridica receptora
o donante. Su nombre o razén social, rol Unico tributario,
domicilio y objeto social.

b) Antecedentes de la constitucion como Persona Juridica,
naturaleza juridica y vigencia.

c) Individualizacion completa de su representante legal,
nombre y los apellidos, carné de identidad y domicilio
particular.

d) Composicion de su Directorio, si corresponde.

e) Area de especializacion.

f) Antecedentes financieros de la institucion, mediante
certificado de Camara de Comercio respectiva.

g) Objeto o destino de la aplicacion de los fondos y actividad
del trabajo o comisiones que se le hayan encargado.

h) Monto y fecha de la transferencia.

i) Marco legal de la aplicacién de los fondos.

j) Region y comuna donde se materializard el objeto de la
transferencia.

k) Resultado de los controles que le hubiere efectuado a la

entidad receptora, la Contraloria General de la Republica.

Articulo 31°: Las instituciones registradas deberan mantener actualizados sus
antecedentes e informar a la Municipalidad de Lo Espejo, toda
variacion que se produzca en algunos de los datos contenidos

en el Registro.
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Articulo 32°:

Articulo 33°:

14

Sera responsabilidad de la Secretaria Municipal, certificar en
forma previa al otorgamiento de cada subvencién, la inscripcion
en el Registro, de la institucion Beneficiada en los términos

sefialados.

Asimismo, se requerird la inscripcion de la entidad donante
antes de la entrega del certificado respectivo que la haga
acreedora de beneficios tributarios. Si esta obligacidon se omite
0 se da curso a una subvencién o a la emisién de un certificado
de donacion para efectos tributarios, sin que la institucidn se
encuentre registrada, correspondera hacer efectiva |la
responsabilidad administrativa de los funcionarios encargados

del registro.

A su vez, las instituciones que reciban subvenciones sin estar
inscritas en este registro, deberan devolver los fondos
recibidos, debidamente reajustados, mas el interés maximo
convencional vigente, aplicado desde la fecha de su recepcién

hasta su devolucion efectiva.

Correspondera también a la Secretaria Municipal, remitir
oportunamente a la Subsecretaria de Desarrollo Regional los
antecedentes requeridos para la formacién del Registro Central
a cargo de esa Subsecretaria, de las personas juridicas que
reciben fondos de la Municipalidad de Lo Espejo o que efectien

donaciones a ésta.

Una vez formado el Registro Comunal, se deberdn remitir a la
Subdere, las nuevas incorporaciones, dentro de los diez dias

siguientes al acto de registro.



Articulo 34°:

Articulo 35°:

Articulo 36°:

Dentro de los treinta dias siguientes a la publicacion de la
presente ordenanza, la Secretaria Municipal remitirda carta
certificada a todas las instituciones que hayan recibido
subvenciones o aportes de fondos municipales durante los dos
ultimos afios, y a las juntas de vecinos y demas organizaciones
comunitarias funcionales o territoriales inscritas en la comuna
de Lo Espejo, dando a conocer la creacion del Registro, los
efectos de la inscripcién y los antecedentes necesarios para

hacerlo.

Recibida una solicitud de inscripcidn con los antecedentes
completos requeridos, se procedera sin mas tramite a la
inscripcién  de la institucién en el Registro, debiendo la

Secretaria Municipal emitir un certificado que asi lo acredite.

Entre la recepcion de los antecedentes completos y el
otorgamiento del certificado no podran mediar mas de diez dias

habiles.

En el evento de producirse una variaciéon en la informacion
incorporada al Registro, la institucién afectada tendra un plazo

de diez dias habiles para informarlo a la Municipalidad.

La Secretaria Municipal, por su parte, tendra un plazo de cinco
dias habiles para actualizar la informacion en el Registro y
otorgar a la institucién respectiva el comprobante de haberse

efectuado la actualizacion.

La Secretaria Comunal de Planificacién y la Secretaria Municipal
podran solicitar en cualquier momento a las instituciones
inscritas en el Registro, alguna informacion relacionada con

éste, siendo obligacién de la instituciéon entregarla en un plazo

15



Articulo 37°:

Articulo 38°:

Articulo 39°:

no superior a diez dias habiles. La negativa de una institucién a
entregar la informacion requerida la inhabilitard para recibir

fondos de la Municipalidad de Lo Espejo.

El Registro de Personas Juridicas receptoras de fondos publicos
se llevard y estard disponible a través de medios electrénicos.
No obstante, la citada informacion también podra ser requerida
en forma manual.

Cualquier persona podra solicitar a la Municipalidad la
informacidon contenidas en el Registro, el cual tiene el caracter
de publico, conforme a las normas generales sobre la materia.
En todo caso el Registro estard siempre a disposicion de la
Contraloria General de la Republica, con el propdsito de facilitar

su fiscalizacion.

La presente ordenanza comenzard a regir a partir de a la fecha

de su publicacion.

En lo no previsto por la presente Ordenanza, la entrega y
recepciéon de fondos se regira por lo dispuesto en la ley N°
19.862 y los reglamentos que la Subsecretaria de Desarrollo
Regional y el Ministerio de Hacienda dicten al efecto, los que en

caso de contraposicién, primaran sobre ésta.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Unico: Para el caso de las subvenciones que se otorguen durante el

16

afio 2005, los plazos del procedimiento de entrega de ellas se
contaran de la siguiente forma:
a. Hasta el mes de julio se abrird un proceso de postulacion

para quienes deseen obtener una subvencién



b. Durante el mes de agosto se realizaran las evaluaciones por
las unidades correspondientes y la aprobacién del concejo
segun lo dispuesto en el articulado permanente de esta
ordenanza

c. En el mes de septiembre se procederd a la entrega de las

subvenciones.
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